KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ

Visszavonó kérelemhez
a „Szaktanácsadási szolgáltatások igénybevételéhez  nyújtandó támogatás” jogcím keretében benyújtott támogatási kérelemre vonatkozóan
Jogcímkód: 6-124-01-01
Általános tudnivalók

1. A visszavonó kérelem formanyomtatványainak kitöltése előtt kérjük, figyelmesen olvassa el a kitöltési útmutatókat és a vonatkozó MVH közleményt! 
2. A támogatási kérelem visszavonásához a közlemény hatályba lépésétől kizárólag az alábbi formanyomtatvány használható:

- D0502-01 Visszavonó kérelem 

3. A támogatási kérelemre vonatkozó visszavonó kérelem formanyomtatványt, az FVM Vidékfejlesztési, Képzési és Szaktanácsadási Intézet (továbbiakban: VKSZI) által üzemeltetett, a területi szaktanácsadási központok (továbbiakban: TSzK) szerződéseit nyilvántartó informatikai rendszerrel - a szerződés adatainak rögzítése után - a TSzK állítja elő és nyomtatja ki.

A támogatási kérelemre vonatkozó visszavonó kérelem formanyomtatványa a www.mvh.gov.hu weboldalról is letölthető abban az esetben, amennyiben technikai okok következtében a VKSZI honlapján nem megoldható megfelelő időben a visszavonó kérelem kitöltése és kinyomtatása. Ebben az esetben az MVH honlapjáról a nyomtatványokat nyomtassa ki és számítógéppel vagy tollal, olvashatóan, nyomtatott nagybetűkkel töltse ki. 
A TSZK-val kötött Szaktanácsadási szerződés felmondás, illetve módosítás másolatát is csatolni kell a visszavonó kérelemhez.
4. Benyújtás előtt a támogatási kérelemre vonatkozó visszavonó kérelem formanyomtatványt írja alá, mert aláírás nélkül a kérelem érvénytelen! A visszavonó kérelem is csak eredeti – szervezet esetében cégszerű – aláírással fogadható el.

Aláírás hiányában a kérelem érdemi vizsgálat nélkül elutasításra kerül!
5.  Javasoljuk, hogy a küldeményt, saját érdekében tértivevénnyel adja fel.
Visszavonó kérelem (teljes és részleges egyaránt) a támogatási kérelemre az MVH által kiadott jóváhagyó határozat jogerőre emelkedéséig, az ügyféllel szerződéses viszonyban álló TSZK székhelye szerint illetékes MVH megyei kirendeltségre, postai úton nyújtható be. A támogatási kérelem visszavonása feltételezi az ügyfél és a TSZK közötti szerződés előzetes felmondását, illetve módosítását.

6.  A kérelmet postai úton, az ügyféllel szerződéses viszonyban álló TSZK székhelye szerint illetékes MVH megyei kirendeltségéhez kell benyújtania. Jelen MVH közlemény hatályba lépését követően kizárólag az MVH által rendszeresített formanyomtatványokon, illetve a VKSZI honlapján kitöltött és onnan előállított formanyomtatványon beadott kérelem fogadható el. A megyei kirendeltségek levelezési címei az MVH közlemény mellékletében találhatók.

Nem postai úton vagy nem formanyomtatványon történő benyújtás esetén a kérelem érdemi vizsgálat nélkül elutasításra kerül.
7.  A visszavonó kérelmet és a csatolt mellékleteket – lehetőség szerint – szkennelésre alkalmas formában kell benyújtani, hogy lehetővé tegye a különálló laponként történő kezelést, ezért kérjük, mellőzzék a lapok összefűzését, összekapcsolását.
8. Javasoljuk, hogy a kitöltött kérelemről készítsen másolatot és őrizze meg a támogatási időszak alatt!

Ha a visszavonó kérelem kitöltésével vagy értelmezésével kapcsolatban bármilyen kérdése, problémája van, forduljon bizalommal az illetékes megyei MVH kirendeltséghez.

FONTOS! Mielőtt a visszavonó kérelmet beadná az Önnel szerződésben álló TSZK székhelye szerint illetékes MVH megyei kirendeltségre, bizonyosodjon meg arról, hogy minden Önre vonatkozó rovatot kitöltött, illetve a kérelmet aláírta!

D0502-01 Visszavonó kérelem 
Felhívjuk a figyelmét, hogy a VKSZI által üzemeltetett informatikai rendszeren keresztül kitölthető és nyomtatható a formanyomtatvány. Javasoljuk, hogy az MVH honlapjáról csak a VKSZI-nél fellépő technikai hibák esetében töltse le a dokumentumot! 
1. Főlap iratkódja
Ebbe az adatblokkba ne írjon semmit, hagyja üresen!

2. Azonosítási információ
2/1 Ügyfél-regisztrációs szám: Ebbe a rovatba írja be az MVH által kiadott ügyfél-regisztrációs igazoláson szereplő 10 jegyű azonosító számot!

2/2 Szerződés szám: Ebbe a rovatba írja be az Ön és a TSZK által kötött szolgáltatási szerződés számát.
3. Ügyfél adatai
Név: Ebbe a rovatba írja be a saját nevét, amelyet az Ügyfél-nyilvántartáshoz megadott, amennyiben természetes személyként (őstermelő, egyéni vállalkozó) kíván támogatást igényelni, vagy a vállalkozás (cég) nevét, amennyiben a támogatási kérelmet az Ön által képviselt jogi személy vagy jogi személyiség nélküli szervezet (továbbiakban együtt: szervezet) képviseletében kívánja benyújtani! 

Előtag: Amennyiben Ön természetes személy a személynevet előtaggal (dr., ifj., id. stb.) együtt adja meg, de a cégforma rovatot ne töltse ki!
Cégforma: Ha a kérelmező szervezet, akkor feltétlenül adja meg a cégformát is (Rt., Kft., Bt. stb.) és hagyja üresen az előtag rovatot!

4. Visszavonás típusa
Kérjük, ebben az adatblokkban jelölje az Ön esetében megfelelő választ.

Részleges visszavonás: Ezt az adatmezőt jelölje X-el, amennyiben a támogatási kérelmében megjelölt szolgáltatások csak egy részét kívánja visszavonni.

FONTOS!

A kérelem a részleges visszavonást követően is meg kell, hogy feleljen az 52/2007. (VI. 28.) FVM rendelet 3. § (2) bekezdésében foglalt feltételnek, azaz a támogatás igénybevételéhez kapcsolódó szaktanácsadási szolgáltatásnak legalább az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti célterületre ki kell terjednie.
Kérelem teljes visszavonása: Ezt az adatmezőt jelölje X-el, amennyiben a támogatási kérelmében megjelölt szolgáltatások mindegyikét visszavonja. A kérelem teljes visszavonása esetén az 5. adatblokkot (Szerződés szerint szolgáltatás visszavonása) ne kell kitölteni.

5. Szerződés szerint szolgáltatás visszavonása (amennyiben részleges visszavonást kér)
Ebben az adatblokkban szereplő táblázatban kell megadnia az 52/2007 (VI. 28.) FVM rendelet 1. számú mellékletben szereplő szolgáltatás azonosító kódok feltüntetésével, hogy a támogatási kérelemben megjelölt mely szolgáltatásokat nem kívánja igénybe venni.
6. Csatolt mellékletek
A kérelemhez mellékelni kell az ügyfél és a TSZK közötti Szaktanácsadási szerződés felmondás, illetve módosítás másolatát. Amennyiben a visszavonó kérelemhez további  dokumentumo(ka)t is csatolni kíván, azt ebben az adatblokkban adja meg, az egyes melléklet(ek) megnevezésével és mellette annak megadásával, hogy hány darabot csatolt az adott dokumentum(ok)ból. 
7. Kitöltés dátuma és aláírás
Kitöltés dátuma: itt adja meg azt az időpontot, amikor kérelmét aláírja.

Ügyfél aláírása:

Benyújtás előtt a visszavonó kérelem kitöltött példányát írja alá, mert aláírás nélkül a kérelem érvénytelen! A visszavonó kérelem csak eredeti – szervezet esetében cégszerű – aláírással fogadható el!
Cégszerű aláírás: a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személy(ek)nek a szervezet nevében, az aláírási címpéldányban foglaltak szerint, vagy a cégjegyzésre jogosult személy meghatalmazása alapján teljesített aláírása. A cégszerű aláírás elengedhetetlen része a képviselt szervezet megnevezése, az aláírásra jogosult személy (nyomtatott betűvel kiírt) teljes neve és aláírása, és ha van, a szervezet bélyegzőlenyomata.
Aláíró neve: kérjük, itt nyomtatott betűkkel, olvashatóan szíveskedjen megadni az aláíró nevét.
Aláírás hiányában a kérelem érdemi vizsgálat nélkül elutasításra kerül!

