KITOLTESI UTMUTATO
Kifizetési kérelemhez

a ,,Szaktanacsadasi szolgaltatasok igénybevételéhez nytjtando6 tamogatas” jogcim keretében
benyujtott kifizetési kérelemre vonatkozéan
Jogcimkod: 6-124-01-01

Altalanos tudnivalék

1. A Kifizetési kérelem formanyomtatvanyainak Kkitoltése elott kérjiik, figyelmesen
olvassa el a kitoltési atmutatokat és a vonatkozo6 MVH kozleményt!

2. A tamogatas igényléséhez kizardlag az aldbbi formanyomtatvanyok hasznalhaték:
- D0508-03 Kifizetési kérelem (webes)
- D0508-04 Kifizetési kérelem (nem webes)
- D0501-01 Moédositéd kérelem (mddositas esetén)

3. A kifizetési kérelem formanyomtatvanyt, az FVM Vidékfejlesztési, Képzési és
Szaktanacsadasi Intézet (tovabbiakban: FVM-VKSZI) altal iizemeltetett, a teriileti
szaktanacsadasi kozpontok (tovabbiakban: TSzK) szerzddéseit nyilvantartd informatikai
rendszerrel - az adatok rogzitése utan - a TSzK 4éllitja eld és nyomtatja ki.

A kifizetési kérelem formanyomtatvanya a www.mvh.gov.hu weboldalrél is letdlthetd
abban az esetben, amennyiben technikai okok kovetkeztében az FVM-VKSZI honlapjan
nem megoldhatdé megfeleld id6ben a kifizetési kérelem kitdltése €s kinyomtatasa. Ebben
az esetben az MVH honlapjardl a nyomtatvanyokat nyomtassa ki és elektronikusan,
ir6géppel vagy tollal, olvashatéan, nyomtatott nagybetiikkel toltse ki.

FONTOS FIGYELMEZTETES: A Kifizetési kérelem formanyomtatvanyai
szamitogéppel is kitdlthetok (kitdlthetdé PDF), de a kitoltott nyomtatvany altalanos PDF
olvasd programmal (pl. Acrobat Reader stb.) el nem menthetd, csak nyomtathat6! Tovabb
szerkeszthetd modon valé mentésre csak a pdf szerkesztd programok adnak lehetdséget.
(Tipp: ha az ftrlap kinyomtatisra PDF nyomtaté alkalmazast is hasznal, akkor a
dokumentum a beirt adatokkal egyiitt tovabb nem szerkeszthet6 PDF-ként vagy a
Pillanatkép eszkdz (Snapshot Tool) alkalmazasaval képként elmenthetd.)

4. Mobdosito kérelem, amennyiben az nem tamogatési alapot, 6sszeget érintd adat valtozasara
vonatkozik (modosithatd pl.: a szerzddés teljesitési hatarideje, célteriileten belil a
szolgéaltatds kodok) a kifizetési kérelem benytjtasara nyitva allo idészakban, a kifizetési
kérelemmel egyiitt nyujthatdé be az tgyféllel szerzddéses viszonyban all6 TSZK
székhelye szerint teriiletileg illetékes MVH megyei kirendeltségre. A tdmogatasi
kérelem modositasa feltételezi az tligyfél ¢és a TSZK kozotti szerzodés eldzetes
modositasat.

Figyelem! Az iigyfél adataiban bekovetkezd valtozasokat tovabbra is a G002
formanyomtatvanyon kell bejelenteni a mezdgazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint
halaszati tAmogatasokhoz ¢és egyéb intézkedésekhez kapcsolodo eljards egyes kérdéseirdl
sz616 2007. évi XVIIL. torvény 29. §-anak megfeleléen, az adatvaltozas bekovetkeztétol



szamitott 15 napon beliil. E kotelezettség elmulasztisa esetén az MVH az ligyfelet
mulasztasi birsag fizetésére kotelezi.

Az MVH érdemi vizsgalat nélkiil utasitja el a kérelmet (mind a médosito, mind a
kifizetési kérelem esetén), ha azt

— az igény benyujtasara jogosult nem irta ala;

— nem az igény benyujtasara jogosult személy terjesztette eld;

— az elGterjesztésre nyitva allo hataridot kovetden nyujtottak be

— nem postai uton nyujtottak be;

- nem formanyomtatvanyon nyujtottak be.

. A kifizetési kérelmet a TSZK a vonatkozd rendeletben és annak modositasaban

meghatdrozott idészakokban gyiijti Ossze, és a TSZK-val szerzédésben allo tligyfelek
kifizetési kérelmeit Osszesitve nyujtja be a Mezdgazdasagi ¢s Vidékfejlesztési Hivatal
(tovabbiakban: MVH) TSZK székhelye szerint teriiletileg illetékes megyei
kirendeltségéhez.

Kifizetési kérelmet kizardlag TSZK nytjthat be az MVH-hoz, amennyiben egyénileg
torténik a kifizetési kérelem benyujtasa az MVH felé, a kérelem elutasitasra keriil!

Benyujtas elott a kifizetési és modositd kérelmet irja ala, mert aldirdsok nélkiil a kérelem
érvénytelen! A kifizetési és a modosito kérelem csak eredeti — szervezet esetében cégszeri
— alairassal fogadhato el.

Alairas hianyaban a kérelem érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil!

A Vhr. 19. § (8) bekezdés g) pontja értelmében a formanyomtatvanyon a
konyvvezetésre kotelezett személyek esetében a konyvvezetésért felelos személy nevét
és alairasat is fel kell tiintetni.

A kifizetési kérelmeket a TSZK-k a vonatkozo rendelet és moddositasaban megadott
iddszakokban gytjtik be, majd azokat az idészakokat kovetd 15 napon belill Gsszesitve
nyujtjak be az MVH-hoz. Ennek megfeleléen a TSZK a kérelmeket legkorabban a
begyljtési iddszakot kovetd elsd napon, legkésdbb a begytijtési iddszakot kovetd
tizenotodik napon adhatja be. A benyujtas napja a boritékon szerepld postai bélyegzd
datuma. Javasoljuk, hogy a kiildeményt, sajat érdekében, a TSZK tértivevénnyel adja fel.
A benyujtasi idészakon Kkiviili benyujtas esetén a kérelem érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitasra keriil! A TSZK az osszesitett Kifizetési kérelmek MVH részére torténo
benyujtasaért teljes koriu anyagi felelosséggel tartozik.

A TSZK-nak a vele szerzddésben allo iigyfelek kérelmeit Osszesitve, postai uton, az
MVH TSZK székhelye szerinti megyei kirendeltségéhez kell benyujtania. Kizardlag az
MVH Aéltal rendszeresitett formanyomtatvanyokon, illetve az FVM-VKSZI honlapjan
feltoltott formanyomtatvanyon beadott kérelem fogadhato el.

A nem postai uton vagy nem formanyomtatvanyon torténé benyujtas esetén a
kérelem érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil.

A Kkifizetési és modosito kérelmet, valamint a csatolt betétlapokat, mellékleteket —
lehetoség szerint — szkennelésre alkalmas formaban kell benyujtani, hogy lehetévé
tegye a kiilonallo laponként torténd kezelést, ezért mell6zzék a lapok oOsszefiizését,
osszekapcsolasat.



10. Javasoljuk, hogy a kitoltott kifizetési, illetve moddosité kérelemcsomagrol készitsen
masolatot és Orizze meg a tAmogatési iddszak alatt!

Ha a kifizetési kérelem kitoltésével vagy értelmezésével kapcsolatban barmilyen kérdése,
problémaja van, forduljon bizalommal a teriiletileg illetékes megyei MVH kirendeltséghez.

FONTOS! Mielétt a kifizetési, illetve modositd kérelmet beadna az Onnel szerzédésben allo
TSZK-hoz, bizonyosodjon meg arrél, hogy minden Onre vonatkoz6 rovatot kitdltott és
minden sziikséges dokumentumot csatolt, illetve a kérelmet On, illetve kdnyvvezetésre
kotelezett ligyfél esetében a konyvvezetésért felelds személy is alairta!



D0508-04 Kifizetési kérelem
Kotelez6en benyujtando

Felhivjuk a figyelmét, hogy az FVM-VKSZI altal iizemeltetett informatikai rendszeren
keresztiil kitoltheté és nyomtathaté a formanyomtatvany. Az MVH honlapjardél csak az
FVM-VKSZI-nél fellépé technikai hibak esetében toltendd le a dokumentum!
Amennyiben az MVH honlapjarol torténik a letoltés a Kifizetési kérelem iratkodja
D0508-04 lesz.

1. Kifizetési kérelem iratkodja
Ebbe az adatblokkba ne irjon semmit, hagyja iiresen!

2. Azonositasi informacio

Ugyfél-regisztracios szam: Ebbe a rovatba irja be az MVH altal kiadott {igyfél-regisztracios
igazoldson szerepld 10 jegyli azonositd szdmot!

Utolso Kkifizetési kérelem: Ebben a rovatban jeldlje X-el, hogy a benyujtasra keriild kifizetési
kérelem végelszdmoldsnak mindsiil-e az adott tdimogatasi hatarozat tekintetében.

3. Ugyfél adatai

Név: Ebbe a rovatba irja be a sajat nevét, amelyet az Ugyfél-nyilvantartishoz megadott,
amennyiben természetes személyként (Ostermeld, egyéni vallalkozd) kivan kifizetést
igényelni, vagy a vallalkozas (cég) nevét, amennyiben a kifizetési kérelmet az On 4ltal
képviselt jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet (tovabbiakban egyiitt:
szervezet) képviseletében kivanja benyujtani! Amennyiben On természetes személy a
személynevet elotaggal (dr., if]., id. stb.) egylitt adja meg, de a cégforma rovatot ne toltse ki!
Cégforma: Ha a kérelmez0 szervezet, akkor feltétleniil adja meg a cégformat is (Rt., Kft.,
Bt. stb.) és hagyja iiresen az el6tag rovatot!

4. Kapcsolattartasi informacio

Ebbe az adatblokkba irja be a kapcsolattartd személy nevét és elérhetdségét a telefonszam,
fax-szdm ¢és e-mail cim feltlintetésével.

Ezt az adatblokkot nem kételezd kitolteni, ha a kapcsolattartd személye megegyezik az
iigyfél személyével, és a kapcsolattartdsi adatok megegyeznek az Ugyfélregiszterbe
bejelentett adatokkal. Amennyiben ezt a rovatot iiresen hagyja, ugy az MVH az Ugyfél-
nyilvantartasban megadott adatait fogja hasznalni.

Ha az tigyfél nem érhetd el telefonon, akkor célszerli olyan személy telefonszamat megadni,
aki az tigyféllel fel tudja venni a kapcsolatot az MVH megkeresése esetén. Ez az informacio
segit ligyintézdinknek kérelme gyorsabb és hatékonyabb kezelésében.

Az tigyféllel torténd levelezést az MVH az Ugyfél-nyilvantartdsban megadott levelezési
cimen bonyolitja. Ha a levelezést mas cimre kéri, akkor a levelezési cimet kizardlag az
Ugyfél-nyilvantartasban moédosithatja az MVH honlapjarol (www.mvh.gov.hu) letdlthetd
G002 Regisztracios modosito lap segitségével.

5. Tamogatasra vonatkozo informaciok

Tamogatasi hatarozat szama: Ebben a rovatban tiintesse fel a tdimogatasi kérelmének helyt
add/részben helyt ad6 hatarozat vonalkodjat.

Szerz6dés szama: Ebben a rovatban tiintesse fel a TSZK és az ligyfél kozott 1étrejott
szolgaltatasi szerzodés szamat.



6. Elszamolni kivant 6sszeg

Az elszamolni kivant kiadasok vonatkozasaban AFA visszaigénylésre jogosult vagyok:

A négyzetben tiintesse fel az 1-es szamot, amennyiben visszaigénylésre jogosult; amennyiben
visszaigénylésre nem jogosult, akkor a 2-es szamot.

Elszamolni kivant Osszeg: tlintesse fel az adott kifizetési kérelemmel elszdmolni kivant
Osszeget. Felhivjuk a figyelmet, hogy a Bizottsag 1975/2006/EK tanacsi rendeletének 31.
cikkében foglaltak értelmében, amennyiben a kifizetési kérelemben igényelt tdmogatasi
Osszeg tobb mint 3%-kal meghaladja az MVH Altal, a kifizetési kérelem jogosultsaganak
vizsgalata alapjan megallapitott tdmogatédsi Gsszeget, az MVH a megallapitott taAmogatasi
osszeget csokkenti az igényelt és a megallapitott tdimogatasi 6sszeg kiilonbozetével.

7. Csatolt mellékletek:

Kérjiik, hogy a négyzetbe a csatolt dokumentum darabszdmat irja be.

A bizonylat masolat melletti négyzetekbe a szolgaltatdsra vonatkozoan kidllitott, a kérelem
benyujtasaig az ligyfél altal pénziigyileg rendezett és a kérelemhez csatolt bizonylat (szamla
¢s pénziigyi teljesitést igazolod bizonylat) mésolatok darabszdmat irja be. Az Egyéb okmany
soron tiintesse fel a csatolt szaktanacsadasi napld masolat darabszamat.

8. Bizonylatok adatai

Kiallité adoészama: kérjik itt feltiintetni annak a TSZK-nak az addszamat, amellyel
szerzOdéses viszonyban 4ll, s amely a szamlat kiallitotta.

Bizonylat azonositéja: ebbe a mezObe irja be a szdmla azonositasara szolgald betliket és
szamokat tartalmazé azonosité szamot.

Bizonylat tipusa: ebben a rovatban adja meg, hogy milyen tipust bizonylaton szerepld
koltségtételeket kivan elszamolni. (pl.: szdmla, részszamla, végszamla)

Teljesités idopontja: ebbe a rovatba irja a bizonylaton szerepld teljesitési idépontot, a
naploval igazolt teljesitési datumot.

Fizetés modja: ebben a rovatban adja meg a pénziigyi teljesités modjat. UT — ha banki
utalassal, vagy KP - ha készpénzben tortént, mas fizetési mod nem fogadhato el. Amennyiben
az adott bizonylaton szerepl6 kiadasok kiegyenlitése atutalassal és készpénzfizetéssel tortént,
akkor fizetési modként KP-t jeloljon meg.

Netto érték: irja be a bizonylaton szerepl6 nett6 értéket a megadott devizanemben.

AFA: adja meg a bizonylaton megjelolt AFA értékét %-ban, vagy az AM- ha alanyi mentes -,
TM - ha targyi mentes - jelolést.

Pénziigyi teljesités idépontja: az a nap (év, honap, nap), amikor a bizonylat értéke
pénziigyileg rendezésre keriilt, ami atutalds esetén az atutalds napja, készpénz esetében pedig
a készpénzfizetés idépontja.

Pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat(ok) azonositéja: ebbe az adatblokkba irja be a
megadott pénziigyi teljesités idSpontjaban kiallitott igazolé okmany azonositojat. Atutalas
esetén: bankkivonat azonositdjat, készpénzfizetés esetén hagyja iiresen vagy irja be a
készpénz atadasat, atvételét bizonyitd6 dokumentum szamat.

9. Szolgaltatas részletezo

Szolgaltatas azonositoja: tiintesse fel a bizonylaton szerepld Szolgaltatasi Jegyzék szamot.
Bizonylat azonositéja: ebbe a mezObe irja be a szdmla azonositasara szolgald betliket és
szamokat tartalmazé azonosité szamot.



Tétel azonositd: tiintesse fel a tobbszor modositott 52/2007. (VI. 28.) FVM rendelet 1. szamu
mellékletében szerepld és a szdmla masolaton is megjelend szolgaltatas kodokat.

Mennyiség: adja meg, hogy az adott szolgaltatasbol hany orat vett igénybe, a teljesitési
igazoldsnak megfelelden.

Napl6 bejegyzés sorszama: adja meg az adott szolgaltatashoz tartozod, teljesitést igazold
naplobejegyzés sorszamat.

Elszamolni kivant netté 6sszeg: tiintesse fel, hogy az adott szolgaltatdsra mekkora dsszeget
kivan a kérelmében elszamolni, nettd értéken.

10. Nyilatkozatok

Kérjiik, figyelmesen olvassa el az ebben az adatblokkban szerepld nyilatkozatokat, mert azok
a teljes tamogatdsi iddszakban betartandd kotelezettségeket tartalmaznak! A kifizetési
kérelmet csak akkor irja ala és nytjtsa be, ha ezekkel egyetért.

11. Kitoltés datuma és iigyfél alairas

Benyujtés eldtt a kifizetési kérelem kitoltott példanyat irja ala, mert aldirdsok nélkiil a kérelem
érvénytelen! A Kkifizetési kérelem csak eredeti — szervezet esetében cégszeri — alairassal
fogadhato el!

Cégszerii alairas: a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személy(ek)nek a szervezet
nevében, az aldirasi cimpéldanyban foglaltak szerint, vagy a cégjegyzésre jogosult személy
meghatalmazasa alapjan teljesitett aldirasa. A cégszerii aldirdas elengedhetetlen része a
képviselt szervezet megnevezése, az aldirdsra jogosult személy (nyomtatott betiivel kiirt) teljes
neve és alairdsa, és ha van, a szervezet bélyegzolenyomata.

Az Alaird nevénél minden esetben tiintesse fel nyomtatott betlikkel az alair6 nevét.
Alairas hianyaban a kérelem érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil!

A Vhr. 19. § (8) bekezdés g) pontja értelmében a formanyomtatvanyon a konyvvezetésre
kotelezett személyek esetében a konyvvezetésért felelos személy nevét és alairasat is fel
kell tiintetni.

Amennyiben On konyvvezetésre nem kotelezett, kérjiik, hogy a Kényvvezetésért felelds neve
¢s Konyvvezetésért felelds aldirasa sorokat huzza ki.



D0501-01 Modosito kérelem

Felhivjuk a figyelmét, hogy az FVM-VKSZI altal iizemeltetett informatikai rendszeren
keresztiil kitoltheto és nyomtathatéo a formanyomtatvany. Javasoljuk, hogy az MVH
honlapjarol csak az FVM-VKSZI-nél fellépd technikai hibak esetében toltse le a
dokumentumot!

1. Folap iratkodja
Ebbe az adatblokkba ne irjon semmit, hagyja liresen!

2. Azonositasi informacio

2/1 Ugyfél-regisztracios szam: Ebbe a rovatba irja be az MVH altal kiadott iigyfél-
regisztracids igazolason szerepld 10 jegyli azonositd szdmot!

2/2 Szerzédés szam: Ebbe a rovatba irja be az On és a TSZK altal kotott szolgaltatasi
szerz6dés szamat.

3. Ugyfél adatai

Név: Ebbe a rovatba irja be a sajat nevét, amelyet az Ugyfél-nyilvantartashoz megadott,
amennyiben természetes személyként (Ostermeld, egyéni vallalkozo) kivan tamogatast
igényelni, vagy a vallalkozas (cég) nevét, amennyiben a tdmogatisi kérelmet az On altal
képviselt jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet (tovdbbiakban egyiitt:
szervezet) képviseletében kivanja benyujtani!

Elétag: Amennyiben On természetes személy a személynevet elétaggal (dr., ifj., id. stb.)
egyltt adja meg, de a cégforma rovatot ne toltse ki!

Cégforma: Ha a kérelmez0 szervezet, akkor feltétleniil adja meg a cégformat is (Rt., Kft.,
Bt. stb.) és hagyja liresen az eldtag rovatot!

4. Kapcsolattartasi informacio

Ezt az adatblokkot akkor toltse ki, ha a tdmogatasi kérelemben megadott kapcsolattartasi
informécio adatai a tdmogatasi kérelem benyujtdsa 6ta megvaltoztak. Ebbe az adatblokkba
irja be az 1j kapcsolattartd személy nevét, illetve az 0j elérhetdséget a telefonszam, fax-szam
¢s e-mail cim feltiintetésével.

5. Szerzddés uj lejarati daituma

Ebbe az adatblokkba irja be a szerzddés moddositast kovetd teljesitési hataridejét. Ez a
tobbszor modositott 52/2007. (VI. 28.) FVM rendeletnek megfeleléen a 2007. évi
szolgéltatasi szerzddések esetében legfeljebb 2008. marcius 31. lehet. 2008. évi szerzdédések
esetén 2009. aprilis 30.

6. Szerzddés szerinti szolgaltatas moédositasa (amennyiben moédositasra Keriilt)
Amennyiben egy célteriileten beliill az eredeti szolgéltatdsi szerzddésben meghatarozott
szolgaltatashoz képest masik szolgaltatast kivan igénybe venni, és errdl a szolgaltatdval is
megallapodik, a moédositas ebben az adatblokkban jeldlendd. Az Eredeti oszlop Szolgaltatas
kodja alatt kell feltiintetni a kivaltani tervezett szolgaltatast az 52/2007. (VI. 28.) FVM
rendelet 1. szamii melléklet szerinti szolgaltatas azonosito feltiintetésével, illetve az Oraszdm
oszlopban a hozza tartozé d6raszam megjelolésével. A Modositas oszlop Szolgaltatas kodja
alatt kell feltlintetni az 1j, igénybe vett szolgaltatast az 52/2007. (V1. 28.) FVM rendelet 1.
szamt melléklet szerinti szolgéltatas azonosité feltiintetésével, illetve az Oraszdm oszlopban
a hozza tartoz6 6raszam megjeldlésével.




FONTOS! A mezdgazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint haldszati timogatdsokhoz ¢és
egy¢b intézkedésekhez kapcsolodo eljaras egyes kérdéseirdl szold 2007. évi XVIL. torvény
42. §-a szerint egyes, az EMVA-bol finanszirozott intézkedések esetén, jogszabaly eltérd
rendelkezése hianyaban a timogatasi kérelem benyujtasara nyitva all6 hatarid6é utolsé
napjat kovetéen a tamogatasi kérelemben meghatarozott tamogatasi alapra, illetve dsszegre
nézve modositasi kérelem nem nyujthaté be. Ennek megfelelon az ebben az adatblokkban
jelzett valtozasok hatasara a szerzddés Osszege €s a tamogatas alapja, azaz a célteriiletenkénti
Osszes oOraszdm nem valtozhat. A tdmogatasi kérelemben megjeldlt, és a szolgaltatas
azonositd kodban is szerepld célteriiletek (a: kolcsonds megfeleltetés eldirasainak valo
megfelelés, b: a kdzosségi jogszabalyokon alapulé munkahelyi biztonsagi eldirdsok betartdsa,
c: a gazdalkodas 0Osszteljesitményének javitasa) nem valtoztathatok, igy ezek a valtoztatasok
csak célteriileten beliil lehetségesek. A szerzddésben meghatarozott rezsioradij valtoztatasa
nem lehetséges.

7. Csatolt mellékletek

A kérelemhez mellékelni kell az tigyfél és a TSZK kozotti Szaktandcsadasi szerzédés
modositdas masolatat. Amennyiben a modositd kérelemhez tovabbi dokumentumo(ka)t is
csatolni kivan, azt ebben az adatblokkban adja meg, az egyes melléklet(ek) megnevezésével
¢és mellette annak megadasaval, hogy hany darabot csatolt az adott dokumentum(ok)bdl.

8. Kitoltés datuma és alairas

Kitéltés datuma: itt adja meg azt az idOpontot, amikor kérelmét alairja.

Ugyfél alairdsa:

Benyujtas eldtt a modositd kérelem kitoltott példanyat irja ala, mert aldiras nélkiil a kérelem
érvénytelen! A médosité kérelem csak eredeti — szervezet esetében cégszerii — alairassal
fogadhato el!

Cégszerti alairas: a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személy(ek)nek a szervezet
nevében, az alairdsi cimpéldanyban foglaltak szerint, vagy a cégjegyzésre jogosult személy
meghatalmazasa alapjan teljesitett alairasa. A cégszerii aldairas elengedhetetlen része a
képviselt szervezet megnevezése, az aldirdsra jogosult személy (nyomtatott betiivel kiirt) teljes
neve és alairasa, és ha van, a szervezet bélyegzolenyomata.

Alairé neve: kérjik, itt nyomtatott betiikkel, olvashatéan sziveskedjen megadni az alaird
nevét minden esetben.

Alairas hianyaban a kérelem érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil!



